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- D. Rafael Poyato Romero, Ingeniero Técnico Industrial. Su-
plente: D. Antonio Gonzalez Lozano.

- D. Pedro Valverde Gomez, Administrativo de Administracién
General. Suplente: D. Francisco Quero Manchado.

Secretario: El de la Corporacién, D. Juan Molero Lopez, o fun-
cionario/a en quien delegue.

4° - El proceso selectivo dara comienzo en la Casa Consistorial
el dia 3 del préximo mes de mayo, a partir de las 11 de la mafa-
na.

Publiguese el presente edicto en el Boletin Oficial de la Provin-
cia y en el Tablon de Anuncios de este Ayuntamiento.

Lo mandé y firma la Sra. Alcaldesa, de lo que yo, el Secretario,
certifico.- M. Dolores.- J. Molero (firmado y rubricado)».

Lo que se hace publico para general conocimiento.

Cabra, 11 de marzo de 2010.— La Alcaldesa, M? Dolores Villa-
toro Carnerero.— Por mandato de S.52.: El Secretario, Juan Mo-
lero Lépez.

Ayuntamiento de El Viso
Nam. 2.804/2010

Por Acuerdo adoptado en sesion extraordinaria y urgente cele-
brada por el Ayuntamiento Pleno el pasado dia diez de marzo de
dos mil diez, se aprueba inicialmente el documento de Modifica-
cion Puntual del Plan de Ordenacién Urbanistica de El Viso (Cor-
doba), en cuanto al Area de Reforma Interior ARI-7, efectuando la
subdivision de la misma en dos areas de reforma interior: ARI-7A
y ARI-7B, solicitado por D. Blas Torrico Diaz, con NIF n®
75700906V, con domicilio en Avenida Argentina n° 28 de Pozo-
blanco (Cordoba), como Administrador de la Empresa “Construc-
tora y Promotora Blas Torrico, S.L.", sometiendo el documento a
Informacion Pablica por plazo de un mes, a contar a partir del si-
guiente al de su publicacién en el BOLETIN OFICIAL de la Pro-
vincia.

Lo que se publica para general conocimiento, y a los efectos
oportunos.

En El Viso a 11 de marzo de 2010.- El Alcalde, Juan Diaz Ca-
ballero.

Ayuntamiento de Montoro
NGm. 2.866/2010

Habiéndose aprobado inicialmente en sesion plenaria de fecha
veintinueve de diciembre de dos mil nueve, el Reglamento del
Sistema de Archivos del Ayuntamiento de Montoro, y no habién-
dose presentado durante su exposicion publica por plazo de 30
dias habiles reclamacion o alegacion alguna, queda aprobado de-
finitivamente el texto del mismo publicado en el BOLETIN OFI-
CIAL de la Provincia n® 15 de 27 de enero de 2010, el cual entra
en vigor a partir del dia siguiente a la publicacién de este edicto.

En Montoro 11 de marzo de 2010.- El Alcalde, Antonio San-
chez Villaverde.

Miércoles, 07 de Abril de 2010

Ayuntamiento de Obejo
Num. 2.867/2010

Presupuesto General Ejercicio de 2010 .
(Exp. 2010/051/INT)

En la intervencion de esta Entidad Local y conforme disponen
los articulos 112 de la Ley 7/85, de 2 de abril, y 169.1 del Real
Decreto Legislativo 2/04, de 5 de marzo, que comprende el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, se en-
cuentra expuesto al publico, a efectos de reclamaciones, el Pre-
supuesto General para el ejercicio 2010, aprobado inicialmente
por la Corporacion en Pleno, en sesion extraordinaria celebrada
el dia 5 de marzo de 2010.

Los interesados que estén legitimados segun lo dispuesto en el
articulo 170.1 del citado Real Decreto Legislativo 2/04 a que se
ha hecho referencia, y por motivos taxativamente enumerados en
el nimero 2 de dicho articulo 170, podran presentar reclamacio-
nes con sujecion a los siguientes tramites:

1. Plazo de exposicion y admision de reclamaciones: Quince
dias habiles a partir del siguiente de la fecha de insercion de
este anuncio en el BOLETIN OFICIAL de la Provincia.

2. Oficina de presentacion: Registro General.

3. Organo ante el que se reclama: Ayuntamiento Pleno.

En Obejo a 15 de marzo de 2010.- La Alcaldesa Presidenta, M?
Dolores Lopez Cano.

Ayuntamiento de Pozoblanco
Num. 2.872/2010

CITACION PARA COMPARECENCIA POR BOLETIN OFICIAL

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 105.6 de la Ley
230/1963, de 28 de diciembre, General Tributaria, segun la redac-
cion dada por el articulo 28.1 de la Ley 66/1997, de 30 de diciem-
bre, habiéndose intentado la notificacion al interesado o su repre-
sentante por dos veces, sin que haya sido posible practicarla por
causas no imputables al Excmo. Ayuntamiento de Pozoblanco, se
pone de manifiesto, mediante el presente anuncio, que se en-
cuentran pendientes de notificar los actos cuyos interesados, se
relacionan a continuacién:

En virtud de lo anterior dispongo que los interesados o sus re-
presentantes debidamente acreditados, deberan comparecer en
el plazo de diez dias, contados desde el siguiente al de la publica-
cion del presente acto en el BOLETIN OFICIAL de la Provincia de
Cordoba, de lunes a viernes, en horario de nueve a dos, en el Ne-
gociado de Multas, a efectos de practicar la notificacion del cita-
do acto.

Asi mismo, se advierte a los interesados que, de no compare-
cer en el citado plazo, la notificacion se entendera producida a to-
dos los efectos legales desde el dia siguiente al del vencimiento
del plazo.

En Pozoblanco, 15 de marzo de 2010.- El Alcalde, firma ilegi-
ble.
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ciones, incidencias o bajas producidas en el servicio, hasta la
completa liquidacidn econdmica del Convenio llegado el 31 de Di-
ciembre de 2010.

4 - Las cantidades incluidas en el presente Convenio derivadas
de la prestacion del servicio con cargo al SPAA-D y sus respecti-
vas entregas a cuenta al Ayuntamiento, quedan condicionadas a
la efectividad y vigencia de los Convenios de Colaboracion suscri-
tos por la Diputacion Provincial de Cérdoba y la Consejeria para
la Igualdad y el Bienestar Social de la Junta de Andalucia en ma-
teria de Ayuda a Domicilio y por los que se financia el Servicio de
Ayuda a Domicilio derivado del Sistema de la Dependencia.

SEPTIMA.- JUSTIFICACION.-

1°.- A efectos de justificacion de la cantidad transferida el Ayun-
tamiento debera remitir certificacion del Interventor de la Corpora-
cion acreditativa del ingreso de los fondos en su Presupuesto o
deposito, con expresion del caracter finalista de los mismos e in-
dicacion del namero y fecha de Mandamientos de Ingreso, en el
plazo maximo de los tres meses siguientes a la fecha del abono,
sin perjuicio de las comprobaciones que efectie Intervencion, en
ejercicio del Control Financiero.

2°.- A la finalizacién de cada periodo financiado, y a fin de pro-
ceder a la regularizacion del mismo, el Ayuntamiento remitira in-
forme de la Corporacion Local donde figure una relacion detalla-
da de las personas atendidas, el nimero de horas de atencién a
cada una de ellas durante dicho periodo y del importe destinado
al Servicio Provincial de Ayuda a Domicilio.

3°.- El Ayuntamiento colaborara con el Instituto Provincial facili-
tando cuanta informacion y Certificaciones fueren precisas en re-
lacion al seguimiento y evaluacion de las Ayudas contenidas en el
presente Convenio, y en especial, en la remision al Instituto Pro-
vincial de los Certificados de defuncién que afecten a los usua-
rios del servicio incluidos en el Convenio, o de cualquier otra cir-
cunstancia que pudiera afectar a la suspension temporal o defini-
tiva del servicio, y por ende, a la regularizacion o liquidacion eco-
némica del mismo.

OCTAVA.- CALIDAD EN EL EMPLEO.

1.- El Ayuntamiento de MONTORO se compromete, de mane-
ra especifica, a promover la calidad en el empleo generado por la
prestacion del Servicio Provincial de Ayuda a Domicilio en su mu-
nicipio, asi como a promover la profesionalidad y formacion de los
trabajadores afectos al servicio, tanto si realizan la gestion de for-
ma directa como indirecta.

2.- El Ayuntamiento de MONTORO, en su gestion directa o in-
directa del servicio, velara por el cumplimiento de la normativa la-
boral que afecte a los Auxiliares de Ayuda a Domicilio, garanti-
zando —como minimo- los contenidos laborales y retributivos esta-
blecidos en el V Convenio Marco Estatal de Servicios de Aten-
cion a personas Dependientes y desarrollo de la Promocion de la
Autonomia Personal (BOE 1 de Abril de 2008), o cualquiera
otroambito inferior que lo sustituya o complemente.

NOVENA.- IGUALDAD DE OPORTUNIDADES.-

1.- Las Entidades firmantes se comprometen a respetar e incor-
porar procedimientos de igualdad de oportunidades y de género
en la gestion del objeto del Convenio.

DECIMA.- RESOLUCIONES DEL CONVENIO.-

Seran causas del Resolucién del mismo:

1. El mutuo acuerdo de las partes manifestado por escrito con
tres meses de antelacion.

2. Elincumplimiento de las obligaciones recogidas en el mismo,
y en especial, el incumplimiento de los requisitos de dispues-
tos en el Capitulo IV de la Orden de la Consejeria para la
Igualdad y el Bienestar Social de la Junta de Andalucia de 15
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de Noviembre de 2007, o de las instrucciones de calidad im-
puestas por la Diputacion Provincial, a través de su Instituto
Provincial de Bienestar Social.

3. Elincumplimiento de las condiciones laborales establecidas
en la Normativa Marco de referencia.

UNDECIMA.- VIGENCIA.-

El presente Convenio extendera su vigencia desde el proximo
dia 1 de Enero al 31 de Diciembre de 2010.

Y en prueba de conformidad, firman los intervinientes, en el lu-
gar y fecha indicados en el encabezamiento.

POR LA DIPUTACION PROVINCIAL DE CORDOBA, Fd°.
Francisco Pulido Mufioz. POR EL AYUNTAMIENTO, Fd®. Anto-
nio Sanchez Villaverde”

Lo que se hace publico para general conocimiento.

Montoro, 4 de enero de 2010.-EL ALCALDE ACCTAL., Fdo. Al-
fonso Delgado Cruz.

Nam. 141/2010

Por este Ayuntamiento en sesion plenaria del veintinueve de di-
ciembre de dos mil nueve se ha prestado aprobacion inicial al Re-
glamento Municipal del Sistema de Archivos que dice asi:

“* REGLAMENTO DEL SISTEMA DE ARCHIVOS DEL AYUN-

TAMIENTO DE MONTORO

PREAMBULO

Habiéndose publicado el Decreto 97/2000 de 6 de marzo, apro-
bando el Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, que de-
sarrolla la Ley 3/1984 de Archivos y contempla los archivos de ti-
tularidad local dentro del Sistema Andaluz de Archivos, procede
la elaboracion de un Reglamento de Archivo de este ayuntamien-
to, que contemple el Sistema de Archivo de este municipio con el
fin de regular aspectos referidos al tratamiento del patrimonio do-
cumental municipal de modo que satisfaga las necesidades admi-
nistrativas, informativas, culturales y de investigacion requeridas
por una gestion agil y transparente de la Administracion propia de
una sociedad democratica, en el marco de la Comunidad Auténo-
ma Andaluza

El presente Reglamento agrupa los archivos en un sistema, en
razoén de su procedencia organica, atendiendo a la aplicacion al
patrimonio Documental del principio del ciclo vital de los docu-
mentos o teoria de las edades documentales, nacimiento, proce-
dimiento, gestién administrativa hasta convertirse en documentos
histéricos con un uso casi exclusivo para la investigacion y la his-
toria, y la necesidad de archivos para cada una de estas edades.

Aplicar el citado principio conlleva regular, disponiendo sobre
los documentos desde el momento de su nacimiento de manera
que se puede configurar desde hoy lo que sera el futuro patrimo-
nio documental del ayuntamiento. Asi mismo, la aplicacion del ci-
tado principio obliga a una sucesion de intervenciones archivisti-
cas que se identifican como un proceso Unico y continuado de
gestion documental, de manera que quede garantizado la organi-
zacion, conservacion y el servicio de los documentos desde las
propias areas de gestién administrativa hasta su ingreso en un ar-
chivo general o historico.

El Reglamento sin perjuicio de la potestad auto-organizativa de
cada entidad, obliga al cumplimiento de aquellas normas referi-
das a la salida, conservacion y servicio de los documentos consti-
tutivos del Patrimonio Documental Municipal como parte del Patri-
monio Documental Andaluz.

TITULO
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.-Objeto

Es objeto del presente Reglamento regular el Sistema de Archi-
vos del Ayuntamiento de Montoro, asi como las disposiciones co-
munes para la gestion, proteccion, conservacion y difusion del
Patrimonio documental del municipio.

Articulo 2.-Definicion

1. El Archivo Municipal es un servicio publico de caracter admi-
nistrativo, especializado en la gestion y el tratamiento de la docu-
mentacion, y en su custodia y divulgacion.

2. El Archivo Municipal depende, en cuanto a titularidad y ges-
tion, del Ayuntamiento de Montoro y figura adscrito al érgano de-
terminado en el organigrama municipal, con la autonomia necesa-
ria para el cumplimiento de sus especiales funciones.

3. El Archivo Municipal esta integrado funcionalmente por:

a) El sistema de gestion de documentos electrénicos y de regis-
tros electronicos

b) Los archivos de gestion

c) El archivo genera

4. El Ayuntamiento garantiza el mantenimiento y la promocién
del Archivo Municipal y, de acuerdo con la legislacion vigente, le
atribuye las competencias siguientes: organizar, administrar y di-
fundir el patrimonio documental municipal, garantizar el derecho a
la informacién y regular el acceso a ella, facilitar la investigacion y
velar por la salvaguarda del patrimonio documental del término
municipal.

Articulo 3.-Del Patrimonio Documental que integra el Archivo
Municipal

1. El Archivo esta formado por el conjunto organico de docu-
mentos de cualquier época y soporte material, producidos o reci-
bidos por el Ayuntamiento en el ejercicio de sus funciones, asi co-
mo los provenientes de personas fisicas o juridicas -publicas o
privadas- que los hayan cedido a éste.

2. A estos efectos, se entiende por "documento”, toda expre-
sion en lenguaje natural o convencional y cualquier expresion gra-
fica, sonora o en imagen independientemente de la fecha, recogi-
da en cualquier tipo de soporte material, incluidos los documen-
tos electranicos, nacidos en esta forma o fruto de una conversion
desde otros formatos; asi como los registros electronicos, estén o
no formados total o parcialmente por documentos electrénicos.
Se excluyen de esta definicion los ejemplares no originales de
ediciones, los cuales formaran parte de la Biblioteca Auxiliar del
Archivo.

3. Constituye el patrimonio documental del Ayuntamiento el
conjunto de documentos producidos, recibidos o reunidos en el
ejercicio de sus funciones por:

a) Todos los organos de gobierno y de la administracién gene-
ral del Ayuntamiento.

b) Las personas juridicas en cuyo capital participe mayoritaria-
mente el Ayuntamiento, asi como las personas privadas, fisicas o
juridicas, gestoras de servicios publicos en el municipio, en cuan-
to a los documentos generados en la gestion de dichos servicios
y que, previo informe del Archivero Municipal, aprueba el 6rgano
municipal correspondiente.

¢) Las personas fisicas que desempenien cargos publicos en
cualquiera de los érganos de los apartados anteriores.

d) Las personas fisicas al servicio del Ayuntamiento.

e) El Ayuntamiento mediante legado histdrico, donacién, com-
pra o adquisicién de terceros en cualquier modalidad anterior.

4. Toda persona que desempene funciones politicas o adminis-
trativas en la Administracion municipal, esta obligada a entregar
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los documentos que haya generado en razén de su cargo, al ce-
sar en sus funciones conforme al articulo 54.1 de la Ley 16/1985
de 25 de junio, Ley del Patrimonio Histérico Espafiol.

5.- Todas las fundaciones, patronatos, servicios y empresas
vinculadas al Ayuntamiento, deberan transferir al Archivo Munici-
pal periédicamente la documentacion que le afecte, debidamente
organizada y relacionada.

CAPITULO Il
DE LA GESTION DOCUMENTAL

Articulo 4.-Definiciéon

1.- La gestion documental es el conjunto de las operaciones y
técnicas relativas a la concepcion, el desarrollo, la aplicacion y
evaluacion de los sistemas necesarios para garantizar la maxima
eficacia en el manejo de los documentos, desde el momento de
su creacion o recepcion hasta su transferencia, eliminacion o con-
servacion permanente.

2.- El sistema de gestion documental se fundamenta en la apli-
cacion del cuadro de clasificacion de la documentacion municipal
y en la normalizacion de los documentos y de sus continentes
(carpetas y cajas). desde el momento de |la creacion o recepcion
de dichos documentos. El sistema de gestidon documental ha de
garantizar el seguimiento y la localizacion de cualquier documen-
to a lo largo de todo el circuito de actuacién administrativa, asi co-
mo las condiciones de transferencia, conservacién y acceso de
cada uno.

Articulo 5.-Los archivos de gestion

1. Los archivos de gestion tendran en su poder los documen-
tos recibidos o generados por el drgano en el que estan integra-
dos y sus organos subordinados, mientras dure la tramitacion de
los asuntos a los que se refieren y durante los cinco afios siguien-
tes a la conclusion de ésta.

2. No obstante, el archivero podra proponer la conservacion en
los archivos de gestion mas tiempo del previsto, de documentos
cuya permanencia junto a la oficina sea aconsejable, por ser obje-
to de frecuentes consultas o por cualquier otro motivo justificado.

3. La documentacion que se encuentre en la situacion a que
hace referencia el parrafo anterior, se considerara integrada en la
etapa archivistica que le corresponda y sometida, por tanto, al
pleno control del Archivo General.

4. La conservacion y custodia de los documentos existentes en
los archivos de gestion, sera responsabilidad de los jefes de las
unidades administrativas de las que forman parte.

5. Para la clasificacion y ordenacion de los documentos y de-
mas aspectos técnicos archivisticos, se observaran tanto las di-
rectrices de caracter general como las prescripciones del Archivo
Municipal.

6. La utilizacion y consulta de la documentacion de los archi-
vos de gestion por parte de las Administraciones Publicas y de los
ciudadanos, cuando legalmente proceda, habra de ser autoriza-
da por el jefe de la unidad administrativa de la que forma parte el
archivo de gestion pertinente.

7. El Archivo Municipal elaborara las normas de organizacion y
descripcidn de las series documentales conservadas en las ofici-
nas de las distintas dependencias municipales.

8. El Archivo Municipal facilitara la formacién en técnicas archi-
visticas, cuando proceda, al personal administrativo encargado de
los archivos de gestion.

9.- El Sistema de Archivos de Gestién del Ayuntamiento de
Montoro estara integrado funcionalmente por:

a. Los Archivos administrativos de areas de actuacion del muni-
cipio.

b. Los Archivos de empresas publicas y de los érganos que de
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ellos dependan.

c. Los Archivos de patronatos y de los 6rganos que de ellos de-
pendan.

d. Los Archivos de consorcios y de los érganos que de ellos de-
pendan.

e. El archivo central

10.- La dependencia funcional se hara sin perjuicio de la de-
pendencia organica que para cada archivo se determine en las
normas de organizacion interna. El Archivo Histérico y el Archivo
Central Administrativo se integran organicamente en el Servicio
de Archivo dependiente del area de Cultura.

Articulo 6.-Archivos administrativos de las areas de actuacion
de la Corporacion

1.- En los diferentes servicios de las respectivas areas adminis-
trativas y técnicas del Ayuntamiento existentes y cualesquiera
que puedan ser creados en el Ayuntamiento, los archivos forman
la siguiente red a efectos de permitir la sucesiva circulacion, trata-
miento y servicio de los documentos:

a) Archivos de oficina.

b) Archivos intermedios.

c) Archivo central de area.

2.- Sin perjuicio de su adscripcion organica y las potestades or-
ganizativas de cada servicio los archivos, funcionalmente segui-
ran las orientaciones dispuestas en el presente Reglamento.

3.- Los responsables de los archivos de gestion, se determina-
ran segun la estructura organica del servicio u organismo al gue
esté adscrito. Se procurara su cualificacion técnica, a través de
cursos de formacion,

4 - Si el Ayuntamiento dispone de una aplicacion informatica de
gestion de documentos de archivo sera obligatorio su uso por par-
te de quienes sean responsables de describir los documentos en
las distintas unidades administrativas para gestionar las transfe-
rencias de documentos mediante dicha aplicacion.

Articulo 7.-Archivos de empresas publicas, patronatos, consor-
cios y otras posibles entidades y de los 6rganos que de ellos de-
pendan

1.- En los diferentes servicios de las Empresas Publicas, Patro-
natos, Consorcios y otras posibles entidades, y de los drganos
que de ellos dependan del Ayuntamiento los archivos forman la
siguiente red a efectos de permitir la sucesiva circulacion, trata-
miento y servicio de los documentos:

a) Archivos de oficina.

b) Archivos intermedios.

c) Archivos centrales de cada organismo.

2.-En cuanto a funcionalidad, responsables de gestion y aplica-
cion informatica, se realizara de la misma forma que lo dispuesto
en el articulo 6.4,

Articulo 8.-Archivo General

1. El Archivo General es el 6rgano unitario de custodia de toda
la documentacion municipal proveniente de los archivos de ges-
tion, una vez transcurridos los cinco afios que establece el articu-
lo 5.1. Asimismo el Archivo General custodiara los documentos
electronicos vy los registros electronicos que le hayan sido transfe-
ridos de acuerdo con el procedimiento establecido en el articulo
29.4. Del mismo modo es considerado un bien de dominio publi-
co en funcién de lo establecido en el Reglamento de Bienes de
las Entidades Locales (R. D. 1372/1986 de 13 de junio), ya que

conserva y custodia el patrimonio documental del Ayuntamiento.

2.- El Archivo Municipal es, asimismo, un servicio mas de la Ad-
ministracion Local, cuya principal funcion es la sistematizacion de
la gestion documental del Ayuntamiento desde la creacion del do-
cumento hasta su conservacion historica, recibiendo, organizan-
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do y sirviendo los documentos a la propia institucion y a los ciuda-
danos.

3.- El Archivo Municipal, pese a ser un todo organico, esta for-
mado por los Archivos de Gestion o de oficina, lugar dénde na-
cen o se generan los documentos, hasta que pierden su vigencia
administrativa que se establece, con caracter general, a los cinco
afios desde su tramitacion, en esta segunda edad se transfieren
al Archivo Central hasta que envejecen y adquieren la condicion
de historicos a los efectos del presente Reglamento

4.- La documentacion que pase de los treinta afos desde su
tramitacion pasaran a constituir el Archivo Histérico Municipal .

5.- Las funciones de este servicio se desarrollaran conforme a
lo regulado en el presente Reglamento, y en su defecto a lo esta-
blecido en la Ley 7/1985 de 2 de abril, de Bases de Régimen Lo-
cal; el R. D. Legislativo 781/1986 de 18 de abril; el R. D.
2586/1986 de 28 de noviembre; la Ley 16//1985 de 25 de junio,
del Patrimonio Histérico Espariol; Ley 30/1992 de 26 de noviem-
bre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas del
Procedimiento Administrativo comun; Ley 3/1984 de 9 de enero,
de Archivos Andaluces, Ley Organica 15/1999, de 13 de diciem-
bre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal y demas nor-
mativa estatal o autondmica vigente sobre la materia.

6.- El Archivo General Municipal podra asesorar a los archivos
administrativos o de oficina que lo soliciten al objeto de facilitar la
labor de archivar y recuperar los documentos tramitados en las
respectivas unidades administrativas.

7.- En esta fase la documentacion quedara sometida a tareas
técnicas de clasificacion homogeneizacion de soportes, elimina-
cion de copias innecesarias, etc., asi como a las de seleccion y
expurgo, con el fin de eliminar de acuerdo con las normas vigen-
tes, aquellos documentos que hayan perdido completamente su
vigencia administrativa y no tengan un valor historico que aconse-
je su conservacion permanente.

8.- Todas las técnicas anteriormente resefiadas tienen como
objeto su descripcion e instalacion definitiva en los depositos do-
cumentales.

9.- Asimismo se conservara en el Archivo General la documen-
tacion procedente del patrimonio documental del término munici-
pal y, en general, la que haya sido cedida por cualquier entidad o
persona ajena al Ayuntamiento o adquirida por éste, que tenga un
valor histérico reconocido.

10.- El Archivo contara, en su biblioteca auxiliar, con un fondo
lo mas completo posible de publicaciones relacionadas con la his-
toria de la ciudad.

TiTULO 1N
DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS ARCHIVOS
CAPITULO |
DE LA IDENTIFICACION Y DE LA VALORACION DOCU-
MENTALES

Articulo 9.-Identificacién documental

1.- La identificacion es la primera fase del tratamiento archivisti-
co y consiste en el andlisis de la organizacion de las funciones y
de las personas fisicas o juridicas, plblicas o privadas, y de las
series documentales que producen, como base para la valora-
cién documental que producen, asi como para la organizacion y
descripcién archivistica.

2.- La identificacién es obligatoria para cualquier fondo docu-
mental y debera hacerse, preferentemente en las areas de pro-
duccién documental.

Articulo 10.-Definiciones

1.- A los efectos del presente Reglamento se entiende por:

a) Unidad documental, el documento o documentos que testi-
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monian un acto, accion y, en general, cualquier hecho.

b) Serie documental, el conjunto de unidades documentales,
testimonio continuado de una misma actividad.

c) Fondo documental, el conjunto de todas las series documen-
tales procedentes de una persona fisica o juridica, publica o pri-
vada.

Articulo 11.-Valoracion documental

1.- La valoracion es el analisis de la informacién obtenida me-
diante la identificacion que permite determinar cuales son los va-
lores primarios y secundarios de las series documentales, para
establecer:

a) Su conservacion o su eliminacién

b) Los plazos de permanencia en los diferentes archivos y sus
transferencias

c) El régimen de acceso, cuando sea posible establecer un cri-
terio general, de acuerdo con la legislacidn general y la especifi-
ca.

2.- La valoracion es obligatoria para cualquier serie documen-
tal y debera realizarse en los archivos de oficina y centrales, asi
como en los archivos intermedios o histéricos para las series que,
ingresadas en éstos, carezcan de aquella.

Articulo 12.-Objetivos de la identificacion y de la valoracion de
la gestion administrativa

1.- La identificacion y la valoracion permitiran establecer las
propuestas de normalizacion, realizadas por la persona responsa-
ble del archivo en colaboracién con los organismos gestores, que
afectaran a las nomenclaturas de las series documentales, al exa-
men de sus procedimientos administrativos, a su descripcion y a
su tratamiento informatico.

Articulo 13.-Formularios para los estudios de identificacion y
valoracion

1.- Los estudios de identificacion y valoracion se realizaran de
acuerdo con los formularios aprobados por la Comision Andaluza
Calificadora de Documentos Administrativos.

Articulo 14.-Tablas de valoracion

1.- Los resultados de la identificacion y de la valoracién queda-
ran reflejados en las tablas de valoracion, que serén aprobadas
mediante Orden de la Consejeria de Cultura a propuesta de la
Comision Andaluza Calificadora de Documentos Administrativos.

CAPITULO I
DE LA SELECCION DOCUMENTAL

Articulo 15.-Concepto de seleccion

1.- La seleccion documental es la operacion que permite deter-
minar, una vez realizada la identificacion y la valoracion, los docu-
mentos que han de ser eliminados o conservados de acuerdo con
los plazos establecidos en las tablas de valoracion con el fin de
configurar el Patrimonio Documental Municipal.

Seccion 1.2
De la eliminacion

Articulo 16.-Eliminacion de documentos

1.- La eliminacién de documentos es la destruccion fisica por
cualquier meétodo, que garantice la imposibilidad de reconstruc-
cion de los mismos y su posterior utilizacion, sin perjuicio del posi-
ble aprovechamiento del material o de alguno de sus componen-
tes.

Articulo 17 .-Eliminacion de documentos originales

1.- La eliminacién de documentos originales que cuenten con
tablas de valoracion aprobadas y oficialmente publicadas, requeri-
ra el informe favorable de la Comision Calificadora de Documen-
tos Administrativos.

2.- Cuando no existan tablas de valoracion, la propuesta de eli-
minacién, acompafada del correspondiente estudio de valora-
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cién, ajustado a los formularios aprobados por la Comision Anda-
luza Calificadora de Documentos Administrativos, debera ser
aprobada por la Corporacién Municipal, previo informe de la Co-
misién Calificadora de Documentos y remitida a la Comision An-
daluza Calificadora de Documentos Administrativos.

3. El sistema de gestién de documentos electrénicos y regis-
tros electronicos se regira por su propio protocolo de evaluacion,
seleccion y eliminacion, que sera aprobado por el 6rgano munici-
pal competente, con base en la normativa vigente y previo infor-
me del responsable del sistema informatico del Ayuntamiento.

Articulo 18.-Eliminacién de copias, reproducciones y borradores

1.- El Archivo Municipal elaborara unas normas de seleccion y
expurgo, de acuerdo con la legislacién vigente en esta materia,
con el fin de evitar la proliferacion de duplicados, minutas, circula-
res repetidas, fotocopias y otros documentos auxiliares en los ar-
chivos de gestion.

2.- Las copias, las reproducciones y los borradores de docu-
mentos deberan ser eliminados salvo que:

a) Contengan anotaciones originales de interés o los documen-
tos originales no estén localizados o en buen estado de conserva-
cién

b) Aporten datos de interés para el conocimiento del acto docu-
mentado

c) En el caso de los listados de ordenador, éstos estén valida-
dos o subsista su valor administrativo.

Articulo 19.-Muestreos

La eliminacion de documentos conllevara la conservacion de
muestras originales representativas. Las técnicas de muestreo
quedaran fijadas en las tablas de valoracion.

Articulo 20.-Archivos donde debe producirse la eliminacion y
procedimiento de ésta

1.- La eliminacion de documentos se realizara con caracter obli-
gatorio en el archivo que corresponda, de acuerdo con los plazos
de permanencia establecidos en las tablas de valoracion.

2.- De toda eliminacion se levantara acta por duplicado ejem-
plar, uno de los cuales se remitira a la Comision Andaluza Califi-
cadora de Documentos Administrativos en el plazo de los diez
dias siguientes a la fecha de eliminacion.

Seccidn 2.2
De la conservacion

Articulo 21.-Documentos que deben conservarse

1.- Deberan conservarse:

a) Los documentos originales en tanto subsista su valor proba-
torio de derechos u obligaciones y en aquellos otros casos esta-
blecidos en la legislacion especial.

b) Los documentos sobre los que, una vez realizado su estudio
de identificacion y valoracion, se determine que contienen valo-
res informativos o historicos.

c) Las copias, las reproducciones y los borradores cuando la
necesidad de la informacién en ella recogida sea complementaria
a datos que han podido desaparecer.

Articulo 22.-Comision Calificadora de documentos Administrati-
VoS

1.-La Comision calificadora de documentos administrativos, se-
réd un érgano colegiado interdisciplinar, para analizar las tipolo-
gias y series documentales que genera el Ayuntamiento, a fin de
establecer aquellas que deban ser de conservacién permanente,
por su valor testimonial o informativo, o que deban conservarse
por determinacion expresa de una ley.

2.- Los acuerdos de la Comisién tendran caracter informativo
de propuesta, sélo seran vinculantes tras su aprobacién por el or-
gano de gobierno competente del Ayuntamiento. Su ambito de

Boletin Oficial de la Provincia de Cordoba

n° 15 p.534

El documento ha sido firmado electronicamente. Para verificar |a firma visite la pagina hitp:/iwww.dipucordoba.es/bop/verify/



n° 15 p.535

aplicacién sera el de la Administracion Municipal.

3.- Funciones:

a) Analizar la documentacion tramitada en el Ayuntamiento, de-
limitando los tipos y las series documentales y valorando éstas
para determinar su valor informativo, administrativo, legal e histo-
rico

b) Fijar las directrices para la conservacion de aquellos docu-
mentos que tengan interés para la informacion y la investigacion,
y para la eliminacion de aquellos otros que, pasada su vigencia
administrativa, carezcan de ese interés.

c) El estudio y establecimiento de los plazos de permanencia
de los documentos en los diferentes archivos.

d) Aprobar los formularios normalizados a efecto de los estu-
dios de identificacion y valoracion documentales.

e) Recibir los estudios de identificacion y valoracién documen-
tales con el objeto de elaborar las tablas de valoracién, de acuer-
do a las normas dictadas por la Consejeria de Cultura de la Junta
de Andalucia.

f) Recibir las actas de eliminacién de documentos.

4. Los miembros que integran la comision calificadora seran:

* Presidente: El alcalde o, en su lugar, el concejal delegado cultu-

ra

«Secretario: el jefe del Archivo

*Vocales:
+ el archivero
+el responsable de los archivos de gestion
*Secretario o Interventor segtin la naturaleza de los documen-
tos
*Un historiador especialista en historia contemporanea
*Un técnico del area o servicio de la documentacion a valora
*de manera sucesiva, los jefes de las distintas dependencias
municipales cuya documentacion vaya a ser analizada.

5. La Comisién se reunird como minimo una vez al afio y en la
primera reunion se establecera el método de trabajo.
CAPITULO Il
DE LOS INGRESOS Y SALIDAS DE DOCUMENTOS
Seccion 1.2
De los Ingresos

Articulo 23.-Concepto de ingreso

1.- Se entiende por ingreso la entrada de documentos en un ar-
chivo para su custodia, control, conservacion y servicio.

Articulo 24.-Tipos de ingresos

1.- El ingreso de documentos en los archivos del Ayuntamiento
se producira por:

a) Transferencias, regulares o extraordinarias.

b) Adquisicion, a titulo oneroso o lucrativo por actos inter vivos
o mortis causa, de documentos por el Ayuntamiento, de acuerdo
con lo establecido en la legislacién de Patrimonio Histdrico, en la
legislacion de Patrimonio de la Comunidad Auténoma y en la le-
gislacién reguladora de los bienes de las entidades locales y de-
mas normas que fueran de aplicacion.

c) Expropiacion forzosa de documentos por razén de interés
social, segun lo previsto en el articulo 20 de la Ley 3/1984 de 9 de
enero, de Archivos.

d) Deposito voluntario de documentos, fondos y/o colecciones
documentales.

e) Deposito de documentos, fondos y/o colecciones documen-
tales para los supuestos en que no estén amparados por las exi-
gencias minimas de conservacion, seguridad y consultabilidad.

f) Cualquier otro titulo valido en derecho.

Articulo 25.-Procedimiento
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1.- Todo ingreso de documentos en los archivos pertenecien-
tes al Ayuntamiento, distinto de las trasferencias regulares, ira
acompanado de un acta de entrega que ira firmada por quien ha-
ce la entrega vy el receptor, asumiendo éste ultimo la responsabili-
dad sobre los documentos.

Articulo 26.-Los ingresos exftraordinarios

1.-Los ingresos extraordinarios de documentos en el Archivo
Municipal, ya sea por deposito, donacién o legado, deberan ser
informados favorablemente por el Archivero. Si la cesion tiene la
suficiente entidad a juicio de los técnicos del Archivo, y asi lo soli-
cita el cedente, se redactara un convenio en el que se formalicen
las condiciones de la cesion, que debera ser aprobado por el or-
gano municipal competente.

Articulo 27.-Documentos electronicos

1.- El sistema de gestion de documentos electronicos y regis-
tros electronicos dispondra de un protocolo especifico donde se
definan los procesos de transferencia, conversion y migracion, y
que garanticen en cualguier caso la integridad, durabilidad y vera-
cidad de los datos. Este protocolo serd aprobado por el érgano
municipal competente, con base en la normativa vigente y previo
informe del responsable del sistema informatico del Ayuntamien-
to.

Seccion 2.7
De las Transferencias

Articulo 28.-Transferencias regulares

1.- Se entiende por transferencia regular, a los efectos del pre-
sente Reglamento, el procedimiento de traspaso periodico de la
documentacion de un archivo a otros siguiendo el ciclo vital de los
documentos.

Articulo 29.-Procedimiento y calendario de transferencias

1.- Las transferencias regulares en los archivos de uso publico
del Sistema Andaluz de Archivos seran obligatorias y afectaran a
todos los documentos testimonio de su actividad.

2.- Las transferencias regulares se formalizaran mediante rela-
cién de entrega.

3.- Todo archivo central, intermedio o histérico, o con funcio-
nes conjuntas, establecera un calendario de transferencias.

4.- Si el Ayuntamiento dispone de una aplicacion informatica de
gestion de documentos de archivo sera obligatorio su uso por par-
te de quienes sean responsables de describir los documentos en
las distintas unidades administrativas para gestionar las transfe-
rencias de documentos mediante dicha aplicacion.

Articulo 30.-Transferencias con tablas de valoracion

1.- Las transferencias regulares se realizaran de acuerdo con
los plazos fijados en las tablas de valoracion cuando éstas exis-
tan. Previamente deberan ser eliminados, en su caso, los docu-
mentos relacionados en el articulo 18 del presente Reglamento.

2.- No deberan transferirse de un archivo al siguiente los docu-
mentos cuya eliminacién corresponda al primero, segun establez-
can las tablas de valoracion.

Articulo 31.-Transferencias sin tablas de valoracién

1.- En el ambito de la Administracion del Ayuntamiento y a
efecto de series documentales que no cuenten con tablas de va-
loracian, el curso de las transferencias sera el siguiente:

a) Del archivo de oficina al central: al afio de haber finalizado
su tramite administrativo.

b) Del archivo central al archivo intermedio: a los diez afios de
haber ingresado en el archivo central.

¢) Del archivo intermedio al histérico o definitivo: documenta-
cion de conservaciéon permanente con mas de treinta afos de an-
tigliedad.

Articulo 32.-Transferencias en caso de modificacion o supre-
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sion de funciones de érganos y organismos

1.- En el caso de que se modifiquen las funciones de alglin 6r-
gano u organismo y se asignen a otro de la misma o distinta per-
sona juridica, sélo se le transferira a éste los documentos corres-
pondientes a procedimientos en tramitacién y los correspondien-
tes a procedimientos concluidos con vigencia administrativa; los
restantes permaneceran en archivo del 6rgano u organismo de
origen.

2.- Cuando se disponga la supresion de algun 6rgano, organis-
mo o, en general, unidad administrativa de entidades y, en su ca-
s0, organismos no estatales, a que se refieren los articulos 2y 3
de la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, y no se haya dis-
puesto nada al respecto, los documentos que aquéllos hubieran
recibido o producido se transferiran al archivo intermedio o, de no
existir éste, al archivo histérico que corresponda.

Articulo 33.-Transferencias extraordinarias

1.- A efectos del presente Reglamento, se entiende por transfe-
rencia extraordinaria la remision de documentos de un archivo a
otro, motivada por circunstancias de caracter excepcional que im-
pidan su custodia, conservacién, control o servicio, siempre que
en tales casos no sea procedente que se acuerde el depdésito.

2.- La transferencia extraordinaria debera documentarse me-
diante acta de entrega.

3.- Cuando la transferencia extraordinaria obedezca al incum-
plimiento de lo establecido para las transferencias regulares, por
el titular del archivo receptor deberan exigirse del érgano compe-
tente la depuracion de las responsabilidades disciplinarias que,
€n su caso, concurran.

Seccion 3.2
De la Adquisicion

Articulo 34.-Adquisicién de documentos

1.- La adquisicion de documentos, fondos y/o colecciones do-
cumentales por el Ayuntamiento, sera dictaminada por la Comi-
sion Andaluza de Archivos y Patrimonio Documental y se regira
por lo establecido en la legislacion vigente en esta materia.

Articulo 35.-Derechos de tanteo y de retracto

1.- En el ejercicio de los derechos de tanteo y de retracto sobre
las transmisiones de bienes pertenecientes al Patrimonio Docu-
mental Andaluz se regira por lo dispuesto en la Ley 3/1984, de 9
de enero, de Archivos. Cuando se trate de bienes inscritos en el
Catalogo General del Patrimonio Histérico Andaluz, declarados
de interés cultural, o incluidos en el Inventario General de bienes
muebles del Patrimonio Histérico Espafiol, regira la legislacion
que en cada caso sea de aplicacion.

Seccion 4.2
De los Depositos

Articulo 36.-Clases de depdsitos de documentos

1.- En el Sistema de Archivos del Ayuntamiento de Montoro, los
depositos de documentos, fondos y/o colecciones documentales,
podran ser voluntarios o por razén de lo dispuesto en el articulo 3
del presente Reglamento.

Articulo 37.-Depositos en los archivos del Ayuntamiento

1.- Los titulares de documentos, fondos y/o colecciones docu-
mentales, interesados en realizar un depésito voluntario en un ar-
chivo del Ayuntamiento, deberan solicitarlo a la alcaldia del Ayun-
tamiento, acompafando la solicitud de una relacién de los docu-
mentos. Qido el responsable del archivo donde se vaya a efec-
tuar el depésito, el Pleno de la Corporacién resolvera sobre su
aceptacion.

Articulo 38.-Formalizacion y ejecucion del depésito

1.- El depdsito se formalizara, tras el cotejo de los documentos,
mediante contrato de depdsito, convenio de colaboracion o cual-
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quier otro titulo valido en derecho, seguin proceda en cada caso, y
se ejecutara mediante acta de entrega.

2.- Por razones de conservacion o cualesquiera otras que asi lo
aconsejen, podra acordarse la entrega de los documentos me-
diante un acta provisional de entrega, sin perjuicio de lo que defi-
nitivamente se acuerde en el procedimiento.

Articulo 39.-Plazo de los depdsitos

1.- En ninguin caso se constituiran depositos por plazo inferior a
diez afios.

Seccion 5.2
De la salida de documentos

Articulo 40.-Clases de salidas de documentos

1.- La salida de documentos de un archivo puede ser temporal
o definitiva.

2.- Se entiende por salida temporal de documentos de un archi-
vo aquella que se realiza por un periodo de tiempo determinado
con fines de restauracidn, reproduccion, difusién cultural o de
préstamo.

3.- Se entiende por salida definitiva de documentos aquella por
la cual éstos causan baja en el archivo que hasta ese momento
tenia la responsabilidad de su custodia, control, conservacién y
servicio.

Articulo 41.-Procedimiento e instrumentos de control

1.- El procedimiento de salida de documentos asi como los ins-
trumentos de control necesarios, seran establecidos por el Ayun-
tamiento en el ambito de sus competencias, sus organismos auté-
nomos, empresas publicas y demas entidades de aguéllas depen-
dientes. Si el Ayuntamiento dispone de una aplicacion informati-
ca de gestion de documentos de archivo sera obligatorio registrar
y llevar el control del préstamo mediante dicha aplicacion.

Articulo 42.-Salidas definitivas

1.- Los documentos conservados en archivos pertenecientes al
sistema de archivos del Ayuntamiento podran salir definitivamen-
te de sus sedes por las siguientes causas:

a) Por transferencias regulares o extraordinarias segun queda
establecido en los articulos 28 al 33 del presente Reglamento.

b) Por extincion de un depdsito.

CAPITULO IV
DE LA DESCRIPCION ARCHIVISTICA

Articulo 43.-Descripcién archivistica e instrumentos de descrip-
cion. Concepto

1.- A los efectos del presente Reglamento, se entiende por des-
cripcion archivistica, el analisis que, aplicado a los documentos
de archivo, a sus categorias o agrupaciones documentales, facili-
ta a los usuarios la informacién en ellos contenida y su localiza-
cion.

2.- Para la descripcion archivistica se atendera a lo dispuesto
en las normas internacionales sobre esta materia.

3.- A los efectos del presente Reglamento, se entiende por ins-
trumentos de descripcidn los resultados de la descripcion archi-
vistica, que permiten la presentacion de la informacion jerarquiza-
da a través de guias, cuadros de clasificacion, inventarios y cata-
logos, asi como aquellos otros que permiten la busqueda aleato-
ria de la informacion.

4.- Si el Ayuntamiento dispone de una aplicacién informatica de
gestion de documentos de archivo seré obligatorio su uso por par-
te de quienes sean responsables de describir los documentos en
las distintas unidades administrativas, asi como en el Archivo
Central e Historico.

Articulo 44.-Difusion de los instrumentos de descripcion

1.- Los instrumentos de descripcién deberan alcanzar la maxi-
ma difusién por cuantos medios técnicos sea posible.
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Articulo 45.-Propiedad intelectual de los instrumentos de des-
cripcion

1.- A los efectos de la propiedad intelectual de los instrumentos
de descripcion se estara a lo dispuesto en la legislacién vigente
sobre esta materia. En todo caso, en la edicion o difusion de los
instrumentos se citara a quienes sean responsables del archivo y
que hubieran intervenido en su confeccion.

CAPiTULO V
DE LA CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS

Articulo 46.-Concepto

1.- Se entiende por conservacion el conjunto de medidas y pro-
cedimientos destinados a asegurar la preservacion o prevencion
de posibles alteraciones fisicas, tanto de los edificios como de los
documentos, asi como su restauracion cuando éstas se hayan
producido.

Articulo 47.-Normas de conservacion y seguridad de los edifi-
cios, locales e instalaciones

1.- El Ayuntamiento, dentro del marco de sus competencias y
con el fin de garantizar la conservacion del Patrimonio Documen-
tal Municipal, aprobara las normas de caracter técnico-archivisti-
co sobre los edificios, locales, instalaciones y equipamiento que
deberan establecerse en los archivos del Sistema conforme a las
aprobadas por la Consejeria de Cultura.

2.- Con el fin establecido en el apartado anterior y con caracter
general, se dispone:

a) El Ayuntamiento redactara y elaborara proyectos de obras o
mejoras de los edificios e instalaciones de archivo conforme a las
aprobadas por la Consejeria de Cultura.

b) Los edificios o dependencias y locales destinados a archi-
vos, no podran albergar, con caracter permanente, bienes, servi-
cios o actividades, ajenos a sus fines.

c) El Archivo General estara ubicado en edificios adscritos al
Ayuntamiento.

d) Los archivos centrales de empresas pulblicas, patronatos,
consorcios y otras posibles entidades, vinculadas al Ayuntamien-
to, estaran ubicados en edificios adscritos al organismo titular,
hasta ser transferidos al Archivo General.

Articulo 48.-Normas de conservacion de los documentos

1.- El objetivo de la conservacion es mantener la integridad fisi-
ca y funcional de los documentos a fin de que en todo momento
estén disponibles para su servicio, sea aplicando medidas que
potencien su estabilidad o mediante acciones destinadas a frenar
su deterioro y, en su caso, proveer los medios necesarios para
restaurar su integridad.

Articulo 49.-Normas de control de los documentos

1.- En los archivos del Sistema de Archivos del Ayuntamiento
de Montoro se llevara un control sistematico y periodico de las
condiciones ambientales, estado de instalaciones, del equipa-
miento en los depositos y de los soportes documentales, a fin de
detectar las posibles alteraciones, las invasiones de agentes bio-
logicos vy los deterioros que éstas puedan provocar.

2.- En el supuesto de la aparicion de agentes biologicos o cir-
cunstancias fisico-ambientales que motiven situaciones de emer-
gencia, deterioro o peligro inmediato de los documentos se dara
cuenta a la alcaldia a los efectos oportunos.

3.- Con el fin de garantizar la informacion contenida en los nue-
vos soportes magnéticos y dpticos, se realizara el control y vigi-
lancia de los mismos, haciendo copias de seguridad periodicas.

4.- En el momento en que se efectlie cualquier ingreso en los
archivos del Ayuntamiento debera verificarse el estado fisico que
presentan los documentos, con el fin de establecer las medidas
destinadas a evitar la propagacion en su caso de agentes que
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puedan deteriorar los fondos custodiados.

Articulo 50.-Lugar de los fondos

1. El local del Archivo General constara de las siguientes zo-
nas diferenciadas: zona de oficinas, sala de consulta, sala de in-
vestigacion y zona de deposito.

2. Las instalaciones deberan cumplir las normas técnicas preci-
sas que garanticen la conservacion y seguridad de los fondos.

Articulo 51.-Medidas de proteccion de soportes y copias de se-
guridad

1. Para garantizar la conservacion del soporte y de la informa-
cion de los documentos, el Archivo Municipal propondra la utiliza-
cion de materiales (papeles, sistemas de impresion, unidades de
instalacion, etc.) y sistemas de proteccién adecuados (copias de
seguridad, microfilmaciones, grabaciones, etc.). Siempre que sea
posible se reproducira, mediante el sistema que el Archivo esti-
me mas conveniente, aquellos documentos gue, por su naturale-
za o estado de conservacion hagan recomendable el uso restrin-
gido del original.

2. En caso de detectarse procesos de deterioro o degradaciéon
de la documentacién el Archivo Municipal tomara las medidas ne-
cesarias. Si la restauraciéon de un documento exige sacarlo de las
dependencias municipales, el traslado deberan autorizarlo los or-
ganos competentes, previo informe preceptivo del archivero.

3. El almacenamiento y proteccion de la integridad de los datos
contenidos en el sistema de gestion de documentos electronicos
y registros electrénicos se regira por su propio protocolo, aproba-
do por el érgano municipal competente, con base en la normativa
vigente y previo informe del responsable del sistema informatico
del Ayuntamiento.

4. El Sistema de gestion de documentos electronicos y regis-
tros electrénicos dispondra de un protocolo especifico de copias
de seguridad, copias de respaldo, cortafuegos, etc. que garanti-
cen la integridad de los datos.

CAPITULO VI
DEL PERSONAL

Articulo 52.-Disposiciones

1.- El Archivo Municipal dispondréa del personal técnico y auxi-
liar adecuado y suficiente, el cual desempenfiara las funciones
acordes con su categoria, dedicandose a las tareas propias para
las que esta contratado.

Articulo 53.-El Archivero Municipal

1. El Archivero Municipal es el maximo responsable técnico del
Archivo Municipal. Sus funciones son las siguientes:

a) Disenar el conjunto del servicio del Archivo Municipal, regu-
lando y planificando toda la actividad archivistica, e impartir las di-
rectrices para su gestion

b) Supervisar el funcionamiento de todo el Servicio

c) Proponer la aprobacion o elaboracion de normas y reglamen-
tos de funcionamiento y controlar su aplicacion

d) Ejercer la funcién inspectora, tanto para los aspectos estric-
tamente técnicos y cientificos como para los de equipamiento y
edificios destinados a archivo, y dar cuenta de las deficiencias a
la persona responsable para que estime las medidas necesarias
a seqguir,

e) Mantener una continua y adecuada formacion en temas ar-
chivisticos que garanticen la mejora de los conocimientos adquiri-
dos y su puesta en valor en el Archivo Municipal de Montoro.

2. El Archivero Municipal debera tener la condicion de funciona-
rio o laboral, encuadrado en la escala de administracion corres-
pondiente, sin perjuicio de la utilizacion por parte de la Corpora-
cion de las modalidades de contratacion laboral establecidas. En
cualquier caso, debera acreditar sus conocimientos de técnicas
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archivisticas y documentales, historia general y local, historia de
las instituciones, diplomatica y derecho administrativo.

3.- El archivero municipal, a peticion del interesado, podra emi-
tir certificaciones y copias autenticadas de documentos deposita-
dos en el Archivo Municipal, para lo cual precisara de un sello
destinado a este organismo, el cual reunira las mismas medidas
que los usados en otras dependencias técnicas del Ayuntamiento
de Montoro.

4. Las funciones del archivero municipal previstas en este re-
glamento podran ser delegadas total o parcialmente en otras per-
sonas del Servicio, de manera temporal o permanente.

5. El archivero municipal podra proponer cualquier medida que
considere necesaria y que no esté prevista en este reglamento,
para mejorar el funcionamiento del Servicio.

Articulo 54.-El jefe del Archivo

1.- El jefe del Archivo tiene las funciones siguientes:

a) Dirigir técnica y administrativamente el Archivo Municipal.

b) Asistir al Archivero en sus funciones, asesorandolo en las
decisiones que afecten al Archivo.

c) Aplicar las normas técnicas y reglamentarias que afecten al
Archivo.

d) Dirigir y supervisar los trabajos cientificos que estime el ar-
chivero municipal.

e) Efectuar aquellas tareas que el Archivero estime oportuno
delegar en él, de manera temporal o permanente.

f) Mantener una continua y adecuada formacién en temas ar-
chivisticos que garanticen la mejora de los conocimientos adquiri-
dos y su puesta en valor en el Archivo Municipal de Montoro.

Articulo 55.-El responsable de los archivos de gestion

1.- Ejercera las siguientes funciones:

a) Asistir técnica y administrativamente al jefe del Archivo y al
Archivero en todo lo relacionado con la gestion documental y los
archivos de gestion, de acuerdo con las directrices y orientacio-
nes técnicas fijadas por ellos

b) Coordinar con los responsables de los distintos servicios las
tareas relacionadas con los archivos de gestion

c) Aplicar las normas técnicas y reglamentarias relativas a los
archivos de gestion

d) Efectuar las tareas que el Jefe del Archivo o el Archivero es-
timen conveniente delegar en él, de manera temporal o perma-
nente.

e) Mantener una continua y adecuada formacion en temas ar-
chivisticos que garanticen la mejora de los conocimientos adquiri-
dos y su puesta en valor en el Archivo Municipal de Montoro.

Articulo 56.-El responsable de la gestion de documentos elec-
tronicos y registros electronicos

1.- Ejercera las siguientes funciones:

a) Asistir técnica y administrativamente al Jefe del Archivo y al
Archivero en todo lo relacionado con la gestion de los documen-
tos y registros electronicos

b) Coordinar con los responsables de los distintos servicios las
tareas relacionadas con la gestion de los documentos y registros
electrénicos

c) Aplicar las normas técnicas y reglamentarias relativas a los
documentos y registros electrénicos

d) Efectuar las tareas que el Jefe del Archivo o el Archivero es-
timen conveniente delegar en él, de manera temporal o perma-
nente.

e) Mantener una continua y adecuada formacién en temas in-
formaticos que garanticen la mejora de los conocimientos adquiri-
dos y su puesta en valor en el Archivo Municipal de Montoro.

CAPITULO VI
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DEL SERVICIO DE LOS ARCHIVOS
Seccion 1.2
Del acceso a los documentos y archivos

Articulo 57.-Acceso

1.- La consulta de los archivos y documentos constitutivos del
Patrimonio Documental Andaluz sera libre y gratuita siempre que
se cumpla lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley 3/1984, de 9 de
enero, de Archivos.

2. Los documentos custodiados por el Archivo Municipal se di-
viden, atendiendo a la informacion que contienen, en documen-
tos de libre acceso y documentos de acceso restringido.

3. Documentos de libre acceso: se consideran de libre acceso
todos aquellos documentos que correspondan a procedimientos
terminados y que no contengan datos que afecten a la seguridad
o defensa del Estado, la averiguacion de los delitos o la intimidad
de las personas.

4. Documentos de acceso restringido: Se consideran documen-
tos de acceso restringido todos aquellos documentos que corres-
ponden a procedimientos inconclusos administrativamente, los
que contienen datos que pueden afectar a la intimidad de las per-
sonas, a la seguridad o defensa del Estado o a la averiguacion de
los delitos.

5. En el caso de los documentos de acceso restringido, éste
queda reservado a los titulares y a los funcionarios ¢ miembros
de la Corporacién que intervengan en la tramitacion de los docu-
mentos o deban conocerlos por entrar en el ambito de sus com-
petencias.

6. El acceso a los expedientes de caracter nominativo que no
contengan regularmente otros datos que afecten a la intimidad de
las personas, podra ser ejercido, ademas de por el titular, por ter-
ceros que acrediten interés legitimo y directo. El acceso por parte
de las oficinas y miembros de la Corporacion sera libre, siempre
que se haga en el ejercicio de sus competencias. En el supuesto
de que algun expediente encuadrado en este apartado contenga
documentos que puedan afectar a la intimidad de |las personas,
éstos deberan retirarse antes de ser mostrado a terceros.

7. Los documentos que contengan datos que afecten a la inti-
midad de las personas, podran consultarse libremente cuando ha-
yan transcurrido 25 afios desde la fecha de la muerte de éstas. Si
esta fecha no fuera conocida, deberan haber pasado 50 afos
desde la fecha de creacion del documento para poder acceder li-
bremente a él.

8.- Cuando la informacion afecte a la seguridad, honor o intimi-
dad de las personas fisicas, en cuyo caso se requerira el consen-
timiento expreso de los afectados o que transcurran veinticinco
afnos desde el fallecimiento de las personas afectadas.

9. En todos los casos, el acceso a los documentos puede ser
denegado, mediante resolucion motivada del 6rgano competente,
cuando prevalezcan razones de interés publico, por intereses de
terceros mas dignos de proteccidon o cuando asi lo disponga la
Ley.

10. El sistema de gestion de documentos y de registros electro-
nicos dispondra de su propio protocolo de acceso aprobado por el
organo municipal competente, con base en la normativa vigente y
previo informe del responsable del sistema informatico del Ayun-
tamiento. En é| se definirdn ademas las restricciones de uso de
bases de datos por usuarios, documentos, registros, ficheros y
voliumenes.

Articulo 58.-Consulta por los ciudadanos de la documentacion
del Archivo Municipal

1. Todos los ciudadanos tienen derecho a la consulta publica
de los documentos a que se refieren los articulos 2 y 3 de la Ley

Boletin Oficial de la Provincia de Cordoba

n° 15 p.538

El documento ha sido firmado electronicamente. Para verificar |a firma visite la pagina hitp:/iwww.dipucordoba.es/bop/verify/



n° 15 p.539

3/1984, de 9 de enero, de Archivos, a partir los treinta anos de
haber finalizado su tramite o su vigencia administrativa, sin més li-
mitaciones que las establecidas en el presente Reglamento y las
que, en cada caso, imponga la legislacion especial.

2.- La Administracion municipal garantizara el acceso de los
ciudadanos a la documentacién depositada en el Archivo Munici-
pal, sin perjuicio de las restricciones definidas en la Ley o de las
que se establezcan por razones de conservacion.

3. La consulta de la documentacion de mas de 50 afios por par-
te del publico se realizard mediante una solicitud y en el propio
Archivo General.

4. La consulta de la documentacién de menos de 50 afios, se
efectuara con las condiciones expresadas en el presente regla-
mento y después de la correspondiente solicitud.

5. Cuando los documentos del Archivo hayan sido microfilma-
dos o procesados en disco dptico o cualquier otro sistema de re-
produccion, la consulta se hara, preferentemente, sobre estos so-
portes con el fin de preservar los originales.

6. El acceso a libros de consulta, revistas, boletines informati-
vos, catalogos, folletos, impresos, Boletines Oficiales, etc. sera li-
bre. El ciudadano acudira directamente al Archivo General donde
se le facilitara el acceso a esa documentacion, asi como las co-
pias que desee, sin mas tramite que la cumplimentaciéon de una
solicitud que el archivo conservara a efectos estadisticos.

7. Los documentos pertenecientes a fondos ajenos al Ayunta-
miento de Montoro cedidos a su Archivo o depositados en él me-
diante convenio acordado con sus titulares, estaran sujetos a las
condiciones de acceso y reproduccion estipuladas en cada con-
venio.

8. No se permitira la consulta de la documentacion a menores
de 18 afios, a no ser que vayan acompafiados de un mayor de
edad.

9. No podra consultarse mas de un documento a la vez y no se
permitira a més de una persona consultar el mismo documento si-
multaneamente.

10.- La consulta publica de los documentos que tengan proble-
mas de conservacion podra restringirse e incluso excluirse hasta
tanto no sean restaurados.

11. No se permite apoyar en el documento el papel sobre el
que se escribe.

12. Las personas que deterioren algun documento u otro obje-
to tendran que indemnizar al Archivo Municipal por los dafios cau-
sados, de acuerdo con la valoracion que se haga, previo informe
del Archivero Municipal, sin perjuicio de las responsabilidades
que se puedan derivar de la actuacion de dichas personas.

Articulo 59.-Acceso por parte de los investigadores

1. Cuando los solicitantes de documentacion sean investigado-
res que acrediten un interés histdrico, cientifico o cultural relevan-
te podran realizar peticion genérica sobre una materia o conjunto
de materias.

2. Los investigadores tendran libre acceso a todos los docu-
mentos que se conservan en el Archivo General con el fin de
completar sus investigaciones cuantitativas en las que no vaya a
hacerse mencion de los datos nominales de las personas afecta-
das, previo compromiso por escrito de que garantizara debida-
mente la intimidad de las personas, y tras la autorizacion del 6r-
gano municipal competente.

3. El investigador se comprometera, a entregar copia al Archi-

vo Municipal de la publicacién que resulte de sus investigaciones.

Articulo 60.-Horario, lugar e instrumentos de control de las con-
sultas
1.- La consulta de documentos se realizara en la sala de lectu-
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ra y, si el archivo careciere de ella, en aquella dependencia que
se habilite al efecto.

2.- El horario de acceso a los archivos integrados en el Siste-
ma Andaluz de Archivos estara regulado por los érganos compe-
tentes y se hara publico.

3.- A efectos de garantizar la consultabilidad de los documen-
tos integrantes del Patrimonio Documental Andaluz, se establece
un horario minimo semanal de quince horas.

4.- Las consultas seran solicitadas y registradas de acuerdo
con los instrumentos de control que se establezcan. Si el Ayunta-
miento cuenta con una aplicacion informatica de gestion docu-
mental, sera obligatorio el registro en dicha aplicacion de los prés-
tamos de documentos y su devolucién.

Articulo 61.-Obligacion de comunicacion en caso de dafios

1.- Los dafios que pudieran ocasionarse a los documentos, ins-
trumentos de descripcion y demas material puesto a disposicion
de los usuarios asi como las posibles sustracciones, se pondran
en conocimiento del titular de los documentos y de la alcaldia, a
efecto de la incoacién del procedimiento para la imposicién de las
sanciones que, en su caso, corresponda. Asi mismo, cuando pro-
ceda, se pondra en conocimiento de la autoridad judicial.

Seccion 2.2
Del préstamo de los documentos

Articulo 62.-Préstamo de documentos

1.- Los préstamos podran ser de dos modalidades diferentes:
de caracter interno y de caracter externo.

2.- Todos los préstamos quedaran registrados en el Libro Re-
gistro de salida.

3.- Los préstamos se atenderan por riguroso orden de pedido.

4.- Para solicitar en préstamo un documento del Archivo, ya
sea de caracter interno o externo, se rellenara un impreso triplica-
do por cada unidad documental solicitada. En él constaran los da-
tos relativos al documento solicitado y debera ser firmado y fecha-
do por el solicitante, entregandole una copia junto con el docu-
mento prestado, reservando otra en el lugar ocupado por el docu-
mento, como testigo del préstamo efectuado y conservando el Ar-
chivo la tercera para su control de préstamos y estadisticas.

5.- Los documentos prestados deberan devolverse al Archivo
en perfecto estado, sin introducir ningtn elemento destructor del
papel: gomas: clips, grapas, ni copias innecesarias. Cuando se
precise incorporar alglin documento que modifique el expediente
debera notificarse al/la responsable del Archivo y, en todo caso,
el responsable de la modificacion debera extender diligencia en la
que conste el motivo, contenido y fecha de la modificacion que se
incorporara, junto con la nueva documentacion aportada, al expe-
diente o documento de que se trate.

Articulo 63.Préstamo interno

1. Los documentos del Archivo General podran consultarse en
las mismas dependencias del Archivo General o, mediante el ser-
vicio de préstamo, en las oficinas por los funcionarios o los miem-
bros de la Corporacion. Esta consulta se hara en los términos es-
tablecidos en la legislacion de caracter general, en el Reglamen-
to Organico Municipal y en este Reglamento.

2. El procedimiento de préstamo ira precedido de una solicitud
donde quedaran registrados los datos del documento y del solici-
tante. Cada oficina tendra acceso a los documentos enviados por
ella misma y a los de libre acceso. Para el acceso a los documen-
tos enviados por otra oficina, la solicitud debe cursarse a través
de la oficina productora.

3. Los miembros de la Corporacion pueden acceder a los docu-
mentos mediante consulta en el propio Archivo General o utilizan-
do la modalidad de préstamo, siempre a través de la oficina pro-
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ductora.

4. Los documentos prestados deberan devolverse al Archivo
General en el plazo maximo de tres meses, y en el mismo estado
en que salieron. Sélo en casos excepcionales podrd ampliarse
este plazo, previa peticion razonada al Archivo Municipal.

5. Semestralmente el Archivero informara al 6rgano de gobier-
no correspondiente sobre las infracciones realizadas en este sen-
tido.

6. La documentacion de mas de 50 afios queda excluida del
préstamo interno y debera consultarse en el Archivo General.

Articulo 64.-Préstamo externo

1. Los expedientes, libros o documentos custodiados en el Ar-
chivo General no podran salir de las dependencias municipales,
salvo en los siguientes casos:

a) Cuando sean requeridos por los Tribunales de Justicia

b) Cuando se acuerde su reproduccion a través de microfor-
mas, disco optico o cualguier otro sistema convenido

c) Para ser encuadernados cuando el formato del documento lo
requiera debiendo en este caso estar los documentos foliados y
sellados, para evitar su alteraciéon secuencial o su pérdida.

d) Para ser sometidos a procesos de restauracion

e) Para la realizacion de exposiciones.

En todos los casos se adoptaran las medidas necesarias para
garantizar la seguridad y la adecuada conservacion de los docu-
mentos, asi como el reintegro de los mismos.

2. De todo documento original remitido a los Tribunales de Jus-
ticia o a un Organismo Publico se dejara fotocopia o copia autori-
zada en el Archivo General.

3. Sdlo se podra solicitar el préstamo temporal de documentos
para la difusion del patrimonio documental, para exposiciones u
otra forma de divulgacion cultural, con las siguientes condiciones:

a) Las solicitudes de préstamo se formularan por escrito, con
indicacion clara de los documentos solicitados, del nombre del
responsable de los traslados, custodia y devolucion de la docu-
mentacion y del tiempo que estara fuera. La resolucion del érga-
no competente, previo informe del archivero, se comunicara por
escrito

b) Antes de entregar la documentacién se hara una copia de
seguridad por cuenta del solicitante

c) Los gastos de embalaje, transporte, etc., irdn por cuanta del
solicitante

d) El solicitante asegurara la documentacion contra todo riesgo.
Si se solicita una prérroga del tiempo de exposicion, se ampliara
en la misma medida el plazo de la poliza

e) Se exigiran las condiciones de conservacion y sistemas de
seguridad adecuados y se prohibira utilizar cualquier sistema de
fijacion (cintas adhesivas, grapas, chinchetas, etc.) que pueda
perjudicar al documento

f) Se prohibe efectuar cualquier tipo de copia de los documen-
tos expuestos sin autorizacién expresa del Archivo Municipal.

4.- La peticidn sera informada por la persona responsable del
archivo con la conformidad del titular de los documentos, que la
elevara al Pleno para su autorizacidn. En todo caso, antes de la
salida de los documentos deberd realizarse una copia de seguri-
dad.

Seccion 3.7
De la reproduccion de documentos

Articulo 65.-Reproduccion de los documentos

1. El derecho de acceso conllevara el de obtener copias o certi-
ficados de los documentos cuyo examen se autorice, y previo pa-
go de las tasas correspondientes que estan aprobadas para tal
caso en la Ordenanza Reguladora de los Precios Publicos.
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2. El Archivo Municipal establecera el medio mas adecuado pa-
ra proceder a la reproduccién, segun las caracteristicas fisicas del
documento. En casos excepcionales podra permitirse que profe-
sionales designados por el Archivo Municipal puedan efectuar la
reproduccién fuera de las dependencias del servicio.

3. Como norma general, el Archivo Municipal sélo hara fotoco-
pias de los documentos que no estén encuadernados y siempre
que la reproduccién no repercuta negativamente en su estado de
conservacion. El Servicio de Archivo ofrecera medios de repro-
duccién alternativos, en la medida de sus posibilidades.

4. Los documentos afectados por derechos de autor no podran
reproducirse libremente y estaran sujetos a lo establecido en la
legislacion vigente en materia de propiedad intelectual

5. En el caso de utilizacion de reproducciéon de documentos del
Archivo Municipal para editarlos o difundirlos puablicamente, se
hara constar obligatoriamente la procedencia. Cuando se trate de
reproducciones de imagenes, también se debera consignar el
nombre del autor, sin perjuicio de otras obligaciones que se pue-
dan establecer con el Archivo Municipal o que se puedan derivar
de la reproduccion en cuanto a derechos de autor.

6. Cuando se trate de documentacion reproducida fotografica-
mente, el Archivo Municipal cedera la reproduccién en concepto
de alquiler de la imagen y para un solo uso y edicién. Cualquier
reedicion debera obtener un nuevo permiso de reproduccion.

7. De toda edicion, ya sea de libros, carteles, videos u otros
productos, en la que se utilicen reproducciones de documentos
del Archivo Municipal, se debera entregar un ejemplar al Archivo
Municipal, para ser incorporado al fondo de la Biblioteca Auxiliar
del Archivo.

8. El Ayuntamiento se reserva el derecho de emprender accio-
nes legales contra las personas que incumplan las condiciones
establecidas en estas normas.

Articulo 66.-Régimen

1.- La reproduccion de los documentos, en los archivos del Sis-
tema de Archivos del Ayuntamiento de Montoro, tendra como ob-
jeto facilitar la gestion la investigacion y la difusion, asi como ase-
gurar la integridad de los mismos y para ello se tendra en cuenta:

a) El cumplimiento de las limitaciones o prohibiciones al acce-
so de documentos establecidas en la legislacion vigente en mate-
ria de Archivos y Patrimonio Documental, asi como lo establecido
en la legislacion sobre régimen juridico y el procedimiento admi-
nistrativo de las Administraciones Publicas y las de la legislacion
especial.

b) El estado de conservacion de los documentos

Articulo 67.-Solicitudes de reproduccion

1.- La solicitud de reproducciones de documentos se realizara
en impreso normalizado, en el que se hara constar: la descrip-
cion del documento, la signatura y la finalidad para la que se re-
produce.

Articulo 68.-Reproduccion de mas de las dos terceras partes de
una unidad de conservacion

1.- Si se solicita la copia de mas de las dos terceras partes de
una unidad de conservacion de documentos en papel y la repro-
duccion se realizara en soporte informatico o de micropelicula, el
archivo reproducira la totalidad de la unidad de conservacion,
quedando como copia de seguridad en el archivo.

Articulo 69.-Procedimiento en los casos de convenios de repro-
duccién

1.- Las reproducciones totales o parciales, de fondos yfo de co-
lecciones documentales en los archivos del Sistema mediante
convenio, requeriran la previa notificacion a la Consejera de Cul-
tura de la Junta de Andalucia, con la antelacion de al menos tres
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meses al comienzo de los trabajos de reproduccion. La notifica-
cién se acompafara de una memoria de las condiciones de segu-
ridad para la reproduccion.

Articulo 70.-Exacciones

1.- Las reproducciones podran devengar las exacciones que
establezca el Ayuntamiento de acuerdo con las normas regulado-
ras de su Hacienda.

2.- Las normas u actos que aprueben las exacciones se coloca-
ran en lugar visible del archivo.

Seccion 4.2
De la informacion sobre los archivos

Articulo 71.-Instrumentos de informacién. Concepto y clases

1.- Los archivos como instituciones del patrimonio documental,
directamente o en colaboracion con otros érganos competentes
del Sistema Andaluz de Archivos, se encargaran de recoger, ana-
lizar y difundir la informacion de interés sobre los archivos y so-
bre sus actuaciones, a través de los correspondientes instrumen-
tos de informacion.

2.- A los efectos del presente Reglamento se entienden por ins-
trumentos de informacién aquellos que facilitan datos sobre los
archivos o sobre sus actividades con el fin de servir a la planifica-
cion archivistica o para el conocimiento de usuarios.

Articulo 72.-Memoria anual

A efectos de lo dispuesto en los articulos 8, 23.-1y 24.-1 de la
Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, los archivos del Sistema
Andaluz de Archivos, del que los del Ayuntamiento, forman parte,
y sin perjuicio de la preceptiva memoria para secretaria, confec-
cionaran una memoria anual, de acuerdo con el formato estable-
cido por la Consejeria de Cultura, que sera remitida a ésta dentro
del primer trimestre del afio siguiente al resefiado.

Seccion 5.2
De otras actividades educativas y culturales

Articulo 73.-Difusion

1.- El Archivo General del Ayuntamiento de Montoro podra rea-
lizar actividades de difusion cultural y educativa, y programar a tal
efecto, por sl solo, a iniciativa o en colaboracion con otras Admi-
nistraciones Publicas o instituciones, aquellas actividades que
consideren oportunas, teniendo en cuenta que éstas deberan ser
compatibles con el normal desarrollo de sus funciones habituales
y no contravenir los convenios vigentes.

2.- El Archivo Municipal tiene entre sus funciones, la del servi-
cio a la investigacion y cultura, por lo que deberan promoverse
actividades divulgadoras y pedagoégicas que den a conocer a los
vecinos y escolares el Patrimonio Documental Cultural de su Mu-
nicipio y el Ayuntamiento potenciara la publicacion de los instru-
mentos de informacion y descripcion de los fondos documentales
del Archivo, exposiciones, conferencias, actos culturales y cursos
con el fin de acercar el Archivo Municipal a los ciudadanos y dar a
conocer muy especialmente a los estudiantes sus raices y el pa-
sado de su ciudad.

3.- La organizacién de visitas al Archivo, con fines pedagégico-
culturales, deberan ser solicitadas con dos semanas de antela-
cién. En cualquier caso los grupos no podran ser superiores a
quince personas por visita, ni estas excederan de dos en una so-
la jornada laboral. Los grupos deberan ir acompanados de un pro-
fesor o maestro responsable del mismo.

TiTULO NI
DE LA COOPERACION Y FOMENTO ARCHIVISTICOS

Articulo 74.-Fomento y cooperacion

1.- El Ayuntamiento fomentara la celebracion de convenios de
cooperacion con las distintas Administraciones Pablicas para la
realizacion de cursos y seminarios de formacion y perfecciona-
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miento de quienes sean responsables del Archivo, a efectos que
perfeccionen su cualificacién para el adecuado cumplimiento de
sus funciones.

2.- El Ayuntamiento podra firmar convenios con la Junta de An-
dalucia, Diputacion Provincial u otros municipios para prestar me-
jor servicio archivistico, mejorando sus medios personales y ma-
teriales.

Disposicion Final.- Entrada en vigor.

El presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia si-
guiente a la publicacion en el BOLETIN OFICIAL de la Provincia
de Cordoba, una vez transcurrido el plazo de 30 dias previsto en
el articulo 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local”

Lo que se expone a informacion publica por plazo de treinta
dias habiles, contados a partir del siguiente al de la publicacion
de este anuncio en el BOP, a fin de que durante el mismo pueda
formularse por los interesados cuantas reclamaciones y sugeren-
cias estimen procedentes, advirtiéndose que, en el caso de que
no las hubiera, sera elevado a definitivo.

Montoro, 5 de enero de 2010.-EL ALCALDE ACCTAL., Alfonso
Delgado Cruz.

ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Tribunal Superior de Justicia de Andalucia
Sala de lo Social
Sevilla

Nam. 156/2010

La Sala de lo Social, con sede en Sevilla, del Tribunal Superior
de Justicia de Andalucia, hace saber:

Que en el Recurso de Suplicacion n® 1056/09 dimanante de los
autos N° 1329/09 seguidos por el Juzgado de lo Social Numero 3
de los de Cordoba seguido entre las partes que a continuacion se
diran, sobre recargo prestaciones, se ha dictado por esta Sala la
Resolucion cuya parte dispositiva es como sigue:

«FALLAMOS.-Desestimamos el recurso de suplicacion formula-
do por D. Manuel Pineda Criado y confirmamos la Sentencia del
Juzgado de lo Social numero 3 de los de Cérdoba, Autos n®
1329/08, promovidos por el citado actor contra el Fogasa y Joarol,
S.L.

Notifiquese esta sentencia a las partes y al Excmo. Sr. Fiscal
de este Tribunal, advirtiéndose que, frente a esta sentencia, cabe
recurso de casacion para la unificacion de doctrina, que podra ser
preparado dentro de los diez dias habiles siguientes a la notifica-
cién de la misma, mediante escrito dirigido a esta Sala, asi como
que, transcurrido el término indicado, sin prepararse recurso, la
presente sentencia sera firme.

Asimismo se advierte a la parte condenada que, si recurre, al
personarse en la Sala Cuarta del Tribunal Supremo debera pre-
sentar en su Secretaria resguardo acreditativo del depodsito de
trescientos euros con cincuenta y un centimos, en la cuenta co-
rriente nimero 2.410, abierta a favor de dicha Sala, en el Banes-
to, Oficina 1006, en calle Barquillo, 49, de Madrid.

Se advierte igualmente a la empresa condenada que, de hacer
uso de tal derecho, al preparar el recurso debera presentar en es-
ta Sala resguardo acreditativo de haber consignado la cantidad
objeto de la condena en la cuenta de «Depositos y Consignacio-
nes» n® 4052000065-(n° de Recurso y afio), abierta en la sucur-
sal del Banco Espafiol de Crédito (Banesto) oficina urbana de Jar-
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